
Директор Дома здравља Мало Црниће на основу  члана 24. став 4. Закона о раду ( „Сл. 
Гласник РС” бр. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014 и 13/2017 ), члана 23. став 1. 
тачка 6. Статута Дома здравља Мало Црниће, доноси 
 
 

ОДЛУКУ О  
ИЗМЕНИ И ДОПУНИ ПРАВИЛНИКА О ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ 

ПОСЛОВА 
 

Број 366 од 22.03.2018.године 
 

1.У Правилнику о организацији и систематизацији послова Дома здравља Мало Црниће 
број 366 од 22.03.2018.године -мења се   члан 13. став 1.  тачка 2 подтачка 1. и гласи: 

 

 „Здравствена амбуланта у Смољинцу са радним местима“: 

 
 
1.“Доктор медицине специјалиста изабрани лекар за одрасле“    Број извршилаца 1 
 
                                                                                                       
2.  У члану 13. после тачке 6. додаје се нова тачка 7. која гласи: 
 

 Здравствена амбуланта у Смољинцу са радним местима: 

 
1.Доктор медицине специјалиста изабрани лекар за одрасле    Број извршилаца 1 

 

2.Медицинска сестра/техничар у амбуланти                                број извршилаца 1 
 

Медицинска сестра/техничар у амбуланти (превијалиште)    број извршилаца 1 
 
Опис послова за доктора медицине специјалиста изабрани лекар за одрасле: 

 прима пацијенте без упута, 

 врши специјалистичке прегледе, даје извештаје и анализе и предлаже терапију, 

 обавља први лекарски преглед у ординацији уз употребу медицинских помагала и 

свој налаз уписује у здравствени картон, 

 упућује пацијенте на консултативне прегледе у Дом здравља и ван установе, 

 упућује пацијенте у лабораторију, рендген и на друга испитивања у установу и ван 

установе, 

 обавља поновни лекарски преглед код оних пацијената које се враћају са 

специјалистичких прегледа или их сам лечи, прикупља лабораторијске и друге 

анализе и уписује их у здравствени картон, 

 врши препис лекова и других помагала било на основу свог мишљења или на 

основу мишљења других специјалиста, 

 обавља и лекарске прегледе у стану оболелог када то ситуација захтева, 

 издаје лекарска уверења и потврде на лични захтев, захтев суда или управних 

органа, 



 врши општи и циљани систематски преглед појединих групација одраслог 

становништва према плану и програму, 

 обавља и друге послове као што су: инцизија мањих абцеса и панарицијума, 

обрада и ушивање мањих рана, испирање уха, вакцинације и друго, 

 евидентира у посебан регистар оболеле од дијабетеса, КВО и врши пријављивање 

заразних и других оболења према списку болести за пријављивање, 

 врши систематски, здравствено-васпитни рад у амбуланти, на терену месне 

заједнице, школи, предузећа, према програму као и надзор над здравствено-

просветним радом медицинских техничара, 

 учествује у изради извештаја дневних и периодичних, врши надзор над израдом 

ових извештаја, 

 сарађује и даје налоге за рад медицинских техничара на пословима кућног лечења, 

 по распореду ради у истуреним амбулантама, 

 одговоран је за рационално коришћење средстава ризика (лекова) и осталих 

видова потрошње. 

За свој рад непосредно је одговоран начелнику службе. 
Услови за обављање ових послова су: завршен Медицински факултет, завршена 
специјализација из опште медицине. 
 

Опис послова за медицинског техничара у амбуланти: 

 обавља све послове медицинске документације, од узимања потребних 

података из здравствене легитимације пацијената, или другог документа 

који говори о обиму права здравствене заштите, исте уноси у протокол 

болесника, попуњава рецепте, упуте, дознаке, лекарска уверења, путне 

налоге, као и друге потребне обрасце са свим личним подацима пацијената, 

 одговоран је за уредно вођење и тачност медицинске документације из 

области рада медицинских техничара, вођење радног дневника, текуће 

дневне евиденције и њиховог благовременог достављања служби 

статистике, 

 врши напалту услуга лица која плаћају а новац благовремено и свакодневно 

предаје благајнику, уредно и на време фактурише пружене услуге страним 

заводима а фактуре доставља служби рачуноводства на даљу контролу и 

експедицију, 

 припрема радно место лекара обезбеђујући потребне упуте, рецепте, 

шпатуле и остали потребни материјал, 

 врши тријажу болесника према болестима и проналази здравствене 

картоне, доставља их у ординацију лекара а по завршеном прегледу одлаже 

картоне у картотеку. За нове болеснике отвара картоне и уноси у регистар. 

Одговоран је за чување здравствених картона и друге документације са 

којиом ради, 

 врши припрему за стерилизацију инструмената и завојног материјала, као и 

припрему других апарата за рад са којима непосредно ради, као и припрему 

потребних раствора за рад у превијалишту, 



 обавља и друге послове превентивно-куративне заштите као и здравствено-

васпитни рад са корисницима здравствене заштите, 

 одговара за стерилност инструмената, 

 обавља и друге послове из домена рада медицинског техничара уколико то 

послови радног места захтевају и по налогу непосредног руководиоца. 

За свој рад непосредно је одговоран лекару са којим ради у тиму и главном 
техничару службе. 
Услови за обављање послова су: завршена средња медицинска школа општег 
смера и положен стручни испит. 

 
   Опис послова за Медицинску сестру техничар у амбуланти (превијалиште): 

 по налогу лекара даје оговарајућу терапију (ињекциону терапију, врши 

превијање, врши мање хируршке интервенције под надзором лекара, 

инхалирање и сл.), 

 врши припрему за стерилизацију инструмената и завојног материјала као и 

припрему других апарата за рад са којима непосредно ради, као и припрему 

потребних раствора за рад у превијалишту, 

 одговара за стерилност инструмената, 

 стара се за уредно снебдевање превијалишта ампулираним лековима и 

санитетским материјалом, 

 води уредну медицинску документацију, 

 фактурише услуге пружене у превијалишту, 

 обавља и друге послове превентивно-куративне заштите као и здравствено-

васпитни рад са корисницима здравствене заштите, 

 обавља и друге послове из домена рада медицинског техничара, а по 

налогу непосредног руководиоца. 

За свој рад непосредно је одговоран главном техничару Дома здравља. 
Услови за обављање ових послова су: завршена средња медицинска школа 
општег смера и положен стручни испит. 

 
 

  



 
 
 
 
3. У осталом делу Правилник о организацији и систематизацији послова Дома здравља 
Мало Црниће број 366 од 22.03.2018. године остаје непромењен. 
 
 
4. Ова одлука ступа на снагу осмог дана од дана објављивања преко огласне табле Дома 
здравља Мало Црниће. 
 
 
 

                                                              ДИРЕКТОР ДОМА ЗДРАВЉА МАЛО ЦРНИЋЕ 
                                                                      др Емад Еслеем 

 
 
 
 
 
 

 
Одлука објављена на огласној табли дана: ____________________ 

 
 
 
 
 


